Gemeinde Ottendorf-Okrilla Archivsatzung

Satzung Uber die Archivierung von Unterlagen sowie Uber die Benutzung von Archivbestanden der
Gemeinde Ottendorf-Okrilla und die Geblhrenerhebung fur die Benutzung
(Archivsatzung)

Auf der Grundlage von § 18 Abs. 3 des Archivgesetzes fir den Freistaat Sachsen (SachsArchG) und § 2 des Sachsischen Kom-
munalabgabengesetzes (SachsKAG) i. V. m. § 4 Abs. 1 der S&chsischen Gemeindeordnung (SdchsGemO) in den jeweils gelten-
den Fassungen hat der Gemeinderat von Ottendorf-Okrilla mit Beschluss GR049/2002 am 03.06.2002 folgende Archivsatzung
beschlossen:

§ 1 Allgemeines

(1) Die Gemeinde Ottendorf-Okrilla unterh&lt ein Gemeindearchiv, bei dessen Fuhrung das Archivgesetz
fur den Freistaat Sachsen (SachsArchG) sinngemal’ angewendet wird.

(2) Durch diese Satzung werden die Archivierung von Unterlagen im Gemeindearchiv sowie die Benut-
zung der Besténde des Archivs geregelt.

8 2 Begriffsbestimmungen

(1) Archivgut sind alle archivwiirdigen Unterlagen, auch ergdnzende Dokumentationen sowie zur Benut-
zung notwendige Hilfsmittel.

(2) Unterlagen sind alle Informationstréger, insbesondere Urkunden, Akten, Amtsbucher, Karten, Plane
sowie elektronische Datentrager einschlieBlich erforderlicher Programme zu deren Benutzung.

(3) Archivwurdig sind Unterlagen, die einen bleibenden Wert fur Legislative, Exekutive, Jurisdiktion,
Kultur, Wissenschaft und Forschung oder fiir die Sicherung berechtigter Belange betroffener natirlicher
oder juristischer Personen darstellt.

(4) Archivierung beinhaltet Erfassung, Ubernahme, Bewertung, Verwahrung, Erhaltung, ErschlieBung,
Nutzbarmachung sowie Auswertung von Archivgut.

§ 3 Aufgaben und Stellung

(1) Das Archiv wird von der Gemeindeverwaltung als Fachbereich flr samtliche Fragen des gemeindli-
chen Archivwesens und damit zusammenhéngende Fragen der Gemeindegeschichte unterhalten.

(2) Das Archiv archiviert Unterlagen firr alle gemeindlichen Organe, Amter und Einrichtungen sowie
Korperschaften, an denen die Gemeinde zumindest beteiligt ist. Diese Stellen haben Unterlagen, die sie
nicht mehr bendtigen, jedoch spatestens nach 30 Jahren zur Ubernahme anzubieten, soweit Rechts- oder
Verwaltungsvorschriften nichts anderes bestimmen. Das Archiv kann Unterlagen Ubernehmen, deren
Aufbewahrungsfrist noch nicht abgelaufen ist (Altregistratur). Fir diese Unterlagen gelten die bisher
mafgeblichen Rechtsvorschriften fort. Nach Ablauf der gesetzlichen Aufbewahrungsfristen entscheidet
das Archiv Uber eine weitere Aufbewahrung oder die Kassation

(3) Das Archiv kann auch fiir sonstige 6ffentliche Stellen oder private Dritte archivieren. Diese Auftrags-
archivierung erfordert einen gesonderten Vertrag. Schutzrechte Betroffener bleiben unberiihrt. Die Ar-
chivsatzung der Gemeinde Ottendorf-Okrilla gilt entsprechend.

(4) Das Archiv trifft die Entscheidung tber die Archivwirdigkeit von Unterlagen nach 8 5 SachsArchG.
Fur die Behandlung von Rechtsanspriichen Betroffener ist § 6 anzuwenden.

(5) Das Archiv tragt die Verantwortung fur und tbt die Verfiigungsmacht tiber sémtliches Archivgut aus.
Ist diese nach Abs. 3 Gibernommen, gelten die dazu getroffenen Vereinbarungen. Fir Unterlagen der Auf-
tragsarchivierung verbleibt die VVerfugungsmacht bei der abgebenden Stelle. Das Archiv ist befugt, Un-
terlagen, deren Archivwiirdigkeit nicht mehr gegeben ist, zu vernichten. Uber die Vernichtung ist ein
Nachweis zu fertigen und dauernd aufzubewahren.

(6) Das Archivgut ist nachhaltig vor Schaden, Verlust, Vernichtung und unbefugter Nutzung zu Schiit-
zen. Die VeraulRerung von Archivgut ist verboten.

8§ 4 Benutzung

(1) Jedermann kann das Archivgut benutzen, wenn er ein berechtigtes Interesse geltend machen kann und
sich aus Rechtsvorschriften oder Vereinbarungen mit anderen Eigentiimern nichts anderes ergibt.

(2) Fur die Benutzung ist eine Erlaubnis erforderlich, die von der Gemeindeverwaltung bzw. dem jeweils
zustandigen Amt auf schriftlichen Antrag erteilt wird. Der Antrag muss Angaben zur Person und zum
Zweck der Benutzung enthalten. Antrdge Minderjahriger bedirfen der Zustimmung eines gesetzlichen
Vertreters. Die Erlaubnis ist nicht Gbertragbar und gilt nur fir den angegebenen Zweck und das laufende
Kalenderjahr. Mit seiner Unterschrift erkennt der Benutzer die Archivsatzung mit Gebiihrenordnung an.
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(3) Als Benutzung gelten die Einsichtnahme in Archivgut oder zur Benutzung notwendigen Hilfsmittel
sowie Auskunft und Beratung durch Archivpersonal.

(4) Die Benutzung ist einzuschranken oder zu versagen, wenn

schutzwirdige Interessen der Bundesrepublik, der Lander, der Gemeinde oder Dritter entgegenstehen,
Rechtsvorschriften tber die Geheimhaltung verletzt wirden,

der Erhaltungszustand des Archivgutes entgegensteht,

ein nicht vertretbarer Aufwand entstehen wiirde oder

entgegenstehende Vereinbarungen mit anderen Eigentiimern bestehen.

(5) Die Benutzung kann eingeschrénkt oder versagt werden, wenn

e ein wichtiger Grund entgegensteht oder

o der Zweck der Benutzung anderweitig z. B. durch die Benutzung von Reproduktionen erzielt werden
kann.

(6) Die Erlaubnis zur Benutzung kann mit Nebenbestimmungen versehen, eingeschrankt, versagt, wider-
rufen oder zuriickgenommen werden. Das gilt insbesondere, wenn der Benutzer

¢ gegen Ordnung und Sicherheit oder Anordnungen des Archivpersonals verstoft oder
o Urheber- und Persdnlichkeitsschutzrechte sowie schutzwirdige Interessen Dritter verletzt.

8 5 Benutzung im Archiv, Versand und Auskunft
(1) Die Benutzung von Archivgut im Archiv ist nur gestattet

e wihrend der festgelegten Offnungszeiten bzw. nach Vereinbarung
e im Benutzerraum und
e unter Aufsicht des Archivpersonals bzw. einem Mitarbeiter des die Recherche betreffenden Amtes

Das Betreten der Magazinraume ist nur dem Archivpersonal gestattet.

(2) Der Benutzer hat sich so zu verhalten, dass kein anderer behindert oder beléstigt wird. Essen, Trin-
ken, Rauchen, Telefonieren und andere storende Téatigkeiten sind untersagt. Gegenstande, die geeignet
sind, Archivgut unerlaubt zu entfernen wie Taschen, Mantel u. &. oder zu beschadigen wie Messer u. &.
sind vor Betreten des Benutzerraumes abzulegen oder beim Archivpersonal abzugeben. Die Benutzung
von eigener Computer- oder Vervielféaltigungstechnik ist nur im Benutzerraum und nach Absprache mit
dem Archivpersonal gestattet.

(3) Der Benutzer hat Archivgut sorgféltig zu behandeln. Jede zustandsverandernde Tétigkeit wie Durch-
pausen, Radieren u. 4. sind untersagt. Nach Beendigung der Benutzung ist das Archivgut in ordnungsge-
maRen Zustand zurtickzugeben, Schéden sind unverziglich anzuzeigen.

(4) Die Versendung von Archivgut erfolgt in begriindeten Ausnahmefallen

o fiur amtliche Zwecke an 6ffentliche Stellen,

o fUr nichtamtliche Zwecke nur an hauptamtlich verwaltete Archive, wenn sichergestellt ist, das die
Benutzung dort dieser Archivsatzung entspricht, keine Reproduktionen angefertigt werden und die
Riicksendung innerhalb der Ausleihfrist erfolgt,

o fUr Ausstellungen, wenn sichergestellt ist, dafl das Archivgut wirksam geschitzt ist und der Zweck

nicht durch Reproduktionen erreicht werden kann.

(5) Verbindliche Auskiinfte werden in der Regel nur im Schriftverkehr erteilt. Sie kdnnen Hinweise zu
Art, Umfang und Zustand des Archivgutes beinhalten. Ein Anspruch auf dartiber hinausgehende Aus-
kiinfte besteht nicht, soweit nicht Rechte Betroffener i. S. d. Satzung berihrt sind.

8 6 Haftung fur die Benutzung

(1) Der Benutzer haftet fir durch ihn verursachte Schaden am Archivgut oder an der Archiveinrichtung,
insbesondere fir Aufwendungen zur Wiederherstellung von beschédigtem oder Neuanschaffung von
verlustigem Archivgut. Das gilt nicht, wenn den Benutzer kein Verschulden trifft.

(2) Die Gemeinde haftet fur durch ihre Mitarbeiter verursachten Schaden nur bei Vorsatz oder grober
Fahrlassigkeit. Die Haftung der Gemeinde als Archivtrdger nach dem Staatshaftungsgesetz bleibt unbe-
rihrt.
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§ 7 Schutzfristen

(1) Archivgut wird in der Regel 30 Jahre nach Entstehung der Unterlagen zur Benutzung freigegeben.
Unterlagen, die besonderen Geheimhaltungsvorschriften unterliegen, werden nach 60 Jahren freigegeben.

(2) Personenbezogene Unterlagen werden unbeschadet der Fristen nach Abs. 1 10 Jahre nach dem Tod
des Betroffenen freigegeben. Die Freigabe ist friiher zuldssig, wenn der Betroffene, oder im Falle dessen
Todes die Angehdrigen, durch eine schriftliche Erklarung eingewilligt haben. Die Einwilligung ist durch
den Benutzer zu erbringen.

(3) Die Schutzfristen der Abs. 1 und 2 gelten nicht fir Unterlagen, die bereits vor der Entstehung fir die
Veroffentlichung bestimmt waren. Die Schutzfrist des Abs. 1 gilt nicht fiir Unterlagen der Rechtsvorgén-
ger des Freistaates Sachsen, 6ffentlicher Stellen des Freistaates Sachsen sowie aus der Zeit vom 08. Mai
1945 bis 02. Oktober 1990 fiir das Archivgut von ehemaligen Betrieben, Genossenschaften, Einrichtun-
gen, Parteien, gesellschaftlichen Organisationen und juristischen Personen.

(4) Amtstrdger in Ausubung ihres Amtes sowie Mitarbeiter der in Abs. 3 genannten Stellen sind keine
Betroffenen i. S. v. Abs. 2.

(5) Die festgelegten Schutzfristen kénnen in begriindeten Einzelfallen verkirzt werden, wenn ein beson-
deres Offentliches Interesse vorliegt. Bei personenbezogenen Unterlagen dirfen die schutzwirdigen Inte-
ressen des Betroffenen nicht beeintréchtigt werden, es sei denn, das 6ffentliche Interesse Uberwiegt er-
heblich.

8 8 Auswertung, Verdffentlichung und Vervielféltigung

(1) Der Benutzer hat bei Auswertung des Archivgutes die Rechte und schutzwirdigen Belange der Ge-
meinde sowie die Urheber- und Personlichkeitsrechte Dritter zu wahren. Belegstellen sind anzugeben.
Der Benutzer hat die Gemeinde von Anspriichen Dritter freizustellen.

(2) Werden Arbeiten unter wesentlicher Verwendung des Archivgutes der Gemeinde verfasst, ist der
Benutzer zur Abgabe eines Belegexemplars verpflichtet oder, wenn dies unbillig wére, zur Uberlassung
des Werkes flir eine angemessene Zeit zum Zweck der Vervielfaltigung. Beruht die Arbeit teilweise auf
Archivgut gilt Satz 1 flr diese Teile der Arbeit entsprechend.

(3) Vervielféltigungen des Archivgutes jeglicher Art sowie deren Verdffentlichung und Weiterverarbei-
tung bedurfen der Zustimmung der Gemeinde. Dabei ist der Benutzer zur Einhaltung des vorgegebenen
Zweckes, zur Uberlassung eines kostenlosen Belegexemplars und zu entsprechenden Quellenangaben
verpflichtet.

8 9 Benutzungsgebiihren

(1) Die Benutzung des Archivs und von Archivgut ist gebthrenpflichtig.

(2) Die Erhebung der Benutzungsgebiihren richtet sich nach der Verwaltungskostensatzung der Gemein-
de Ottendorf-Okrilla vom 04.01.1999, Gemeinderatsbeschluss Nr. GR662/99 in der Fassung der Satzung
zur Anpassung an den Euro (Beschluss Nr. GR120/2001). Deren Bestimmungen uber den Gebuhren-
schuldner, die Nichterhebung von Gebuhren, die Gebuhrenfreiheit, Ablehnung, Zuriicknahme und Erle-
digung eines Antrages, Entstehung der Gebuhrenpflicht, Falligkeit und Zahlung der Gebdiihr, Stundung,
Niederschlagung und Erlass, sowie Auslagen und Kostenersatz gelten, soweit anwendbar, entsprechend.
Dariiber kénnen von Benutzungsgebihren auf Antrag ganz oder teilweise befreit werden:

e Auszubildende, Schiiler und Studenten im Rahmen ihrer Ausbildung und

o im Auftrag oder im Interesse der Gemeinde tatige Personen (Ortschronisten u. &.).

Die Entscheidung daruber trifft der Blrgermeister.
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(3) Die Hohe der Benutzungsgebdiihren richtet sich nach den folgenden Satzen:

Grundgebtihren Euro
Gebuhren fur Benutzung allgemein

Grundgebuhr 5,00
jeder folgende Benutzungstag 2,50
Monatskarte 25,00
Beantwortung von Anfragen je angefangene halbe Stunde 10,00
Ausziige, Abschriften oder Ubertragungsarbeiten aus schwer lesbaren Archiv- 10,00

gut je angefangene halbe Stunde
Gebuhren fur die Benutzung zu gewerblichen Zwecken

Grundgebuhr 10,00
jeder folgende Benutzungstag 5,00
Monatskarte 50,00

Gebuhren fir die Benutzung zu Nachforschungen in Eigentumsfragen und
Rechten sonstigen Vermdgenswerten, Erbschaftsangelegenheiten u. &.

Grundgebuhr 10,00
jeder folgende Benutzungstag 5,00
Monatskarte 50,00
Vervielféaltigungen

Kopien bis DIN A 4 0,50
Kopien groier DIN A 4 1,00
Rickvergroferungen bis DIN A4 zusatzlich +0,25
Rickvergroierungen groRer DIN A4 zusétzlich +0,50
Nutzung von Reproduktionen in Verdffentlichungen nach Auflage

bis 5.000 Stiick je angefangene 1.000 Stiick 4,00
von 5.000 bis 10.000 Stiick je angefangene 1.000 Stiick 2,50
von 10.000 bis 50.000 Stuck je angefangene 1.000 Stuck 1,50
ber 50.000 Stiick je angefangene 1.000 Stiick 1,00

§ 8 Inkrafttreten
Die Satzung tritt am Tag nach ihrer ¢ffentlichen Bekanntmachung in Kraft.
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